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Bureautique et internet

Formation alternée de moyenne durée -FAMD-

Durée: 06 MOIS - 65 HEURES

Co(t: 36 000.00 DA

Avance: 18 000.00 DA

Tranches: 1 tranche de 18 000.00 DA

Cible:

Cette formation s’ adresse princi pal enent aux personnes souhaitant
acquérir ou renforcer |leurs conpétences en informtique bureautique
et en utilisation des outils numériques, notanment

Les personnes ayant un niveau scolaire a partir de la 1?? année
secondai re.

Les débutants souhaitant maitriser les outils informatiques de base.
Les demandeurs d’ enpl oi souhaitant dével opper |eurs conpétences

nuneri ques.

Les salariés et agents admnistratifs désirant aneliorer |eur
efficacité dans |’ utilisation des |ogiciels bureautiques.

Tout e personne souhaitant maitriser le traitement de texte, les
tableurs, les logiciels de présentation, |es bases de données et
| "utilisation d Internet.

Dossier d’ inscription
01 extrait de nai ssance
01 photo d identité

01 certificat de scolarité
1 000,00 DA de frais d inscription

Pré-requis:

1?? année secondaire 1AS

Objectif:

A l’issue de cette formation, |le stagiaire doit étre capable
dutiliser des logiciels de bureautique (traitenent de texte,

présentation, tableurs), |'Internet et alinmenter une base de
données




Programme:

Exploitation d’un logiciel de traitement de texte

Exploitation d’un tableur

Exploitation d’un logiciel de présentation

Exploitation d’'un systeme de gestion de bases de données
Exploitation de 'outil Internet




