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         Chers collègues, chers professionnels des ressources humaines, 

         Nous sommes ravis de vous présenter notre catalogue des formations  

         inter-entreprises programmées pour l’année 2025. 
 

         Ce catalogue regroupe une sélection de thématiques essentielles, couvrant  

         les principales fonctions de l’entreprise : des ressources humaines au  

         transport, en passant par les achats et approvisionnements, la production,  

         le management, ainsi que l’hygiène et la sécurité. 
 

         Ces formations sont animées par des formateurs-consultants hautement  

         qualifiés, dotés de plusieurs années d’expertise dans leurs domaines respectifs.  

         Elles sont organisées en groupes restreints de 16 participants maximum,  

         issus d’entreprises aux secteurs d’activité variés. 
 

         Cette diversité constitue une richesse, favorisant des échanges constructifs  

         entre les participants et enrichissant ainsi l’expérience d’apprentissage,  

         au-delà des apports dispensés par nos experts. 
 

         Conçues pour être courtes et pratiques, ces formations se déroulent  

         au siège social de l’Institut Univers, dans un cadre propice à l’acquisition  

         de nouvelles compétences. 
 

         Nous restons à votre entière disposition pour toute information  

         complémentaire et espérons que ce catalogue saura répondre à vos attentes  

         en matière de développement professionnel. 

         Nous serons honorés de vous compter parmi nos clients. 

         Avec nos salutations distinguées, 

  
  
 
 
 
                                  
 
 
 
 



Comment participez à nos formations ? 
 

- Ouvrez le lien institut-univers.com. 
- Cliquez sur Pré-inscription. 
- Dans le champ Formation souhaitée, recherchez la formation de votre choix. 
Notre conseiller prend contact avec vous et vous aide à constituer votre dossier 
formation avec un devis et un programme de formation. 
Vous recevrez un devis pour valider la formation choisie, le service formation vous 
adresse une convocation dans 03 jours minimum avant le début de la formation 

Les tarifs sont de 12,000.00 DA /jour /personne. 
Ce montant couvre les frais de la formation et le déjeuner. 

Il sera mis à la disposition des participants : 
Un porte-documents , bloc note et stylos, Support de cours en format papier et 
numérique. 

Pour l'hébergement et le dîner : 
Nous contacter au numéro : +(213) 561 790 453 
E-mail : institutunivers.ets@gmail.com 

03 candidats dans le même thème. Vous bénéficiez d'une réduction de 05% 
06 candidats dans des thèmes différents. Vous bénéficiez d'une réduction de 13% 
10 candidats dans des thèmes différents. Vous bénéficiez d'une réduction de 20%. 

Déroulement des formations au siège de l'institut Univers (Akbou - Bejaia) 

Les formations proposées peuvent être organisées en intra-entreprise, lorsqu'une 
population importante au sein d'une même entreprise exprime ce besoin. 

 
Dans le souci constant de satisfaire le besoin croissant en formation, la gamme 
proposée n'étant pas exhaustive, notre département étudiera et répondra à toute 
demande de formation spécifique. 

Pour toute demande, veuillez  cliquer sur le lien  et remplir le formulaire : 
https://forms.gle/zaFsC9SQHfQ4Fvix9 
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Nous vous encourageons à vous inscrire au plus tôt afin que nous 

puissions garantir les ouvertures de sessions dans les meilleurs délais. 
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N° Thèmes Durée 
/ jour 

Période 

Février 
01 - Conduite en sécurité des nacelles élévatrices : Cat 3A- 3B 02 02 au 03/02/2025 

02 - Concevoir et piloter un tableau de bord 03 04 au 06/02/2025 

03 - L’énergie pneumatique 05 09 au 13/02/2025 

04 - Les risques biologiques 03 16 au 18/02/2025 

05 - Communication HSE interpersonnelles 02 19 au 20/02/2025  

06 - Les clés d’une réunion réussie 03 23 au 25/02/2025 

Mars 
07 - Management / Gestion de la Maintenance Industrielle 05 02 au 06/03/2025 

08 - Les outils de la qualité 05 09 au 13/03/2025 

09 - Savoir accueillir les clients  03 16 au 18/03/2025 

10 - Gestion Administrative des Salariés 03 23 au 25/03/2025 

11 - Marketing digital 03 29 au 31/03/2025 

Avril 
12 - Management de la Performance et Développement Personnel 05 06 au 10/04/2025 

13 - Communication en entreprise : la communication interne 03 13 au 15/04/2025 

14 - Tableaux de bord ressources humaines par les applications Excel 05 20 au 24/04/2025 

15 - MRP méthode de résolution des problèmes 03 27 au 29/04/2025 

Mai 
16 - Le recrutement de : A à Z 03 04 au 06/05/2025 

17 - LOI N°18-07 : Protection des données personnelles  02 07 au 08/05/2025 

18      -      Les modalités de paiement à l'international et les incoterms 03 11 au 13/05/2025 

19 - Comment élaborer un plan de communication en interne et externe      03 18 au 20/05/2025 

20 - Habilitation chimique 03 25 au 27/05/2025 

Juin 
21 - Identification des Besoins de Formation 03 01 au 03/06/2025 

22 - La conception creative (design thinking) 03 10 au 12/06/2025 

23 - Habilitation chimique 03 15 au 17/06/2025 

24 - LOI N°18-07 : Protection des données personnelles 02 18 au 19/06/2025 

25        -      Marketing digital concevoir et piloter 05 22 au 26/06/2025 

Juillet 
26 - La Gestion Prévisionnelle des Emplois et des Compétences (GPEC) 03 01 au 03/07/2025 

27 - Les fondamentaux des méthodes agiles (cas pratique SCRUM) 03 07 au 09/07/2025 

28 - Habilitation chimique 03 13 au 15/07/2025 

29 - Traitement Des Eaux Osmose 05 20 au 24/07/2025 

30 - Gestion technique de la maintenance 05 27au 31/07/2025 

Octobre 
31 - La norme ISO 50001 Système de management de l'énergie 04 5 au 8/10/2025 

32 - Commission Paritaire Hygiène et Sécurité 03 12 au 14/10/2025 

33 - Sensibilisation des agents aux risques professionnels et leur prévention 02 15 au 16/10/2025 

34 - Auditeur interne qualité /ISO 9001 04 19 au 22/10/2025 

35 - Recouvrement  des  créances 05 26 au 30/10/2025 

Novembre 
36 - Ergonomie et sécurité des postes de travail 01 02/11/2025 

37 - Auditeur interne santé et sécurité au travail /ISO 45001 04 03 au 06/11/2025 

38 - Analyse des accidents du travail 03 4 au 6/11/2025 

39 - Perfectionnement des mécaniciens 05 09 au 13/11/2025 

40 - ISO 31000 : Management du risque 04 16 au 19/11/2025 

Agenda Année 2025 
 



41 - Assister son manager 03 23 au 25/11/2025 

42 - Les bonnes pratiques de laboratoire 02 26 au 27/11/2025 

Décembre 
43 - Gestion et stockage des produits chimiques 03 01 au 03/12/2025 

44 - Gestion des déchets industriels 02 07 au 08/12/2025 

45 - Gestion du temps et maitrise du stress 03 09 au 11/12/2025 

46 - Système de Management environnemental (SME) 05 14 au 18/12/2025 

47 - Méthodes de recherche des pannes 05 21 au 25/12/2025 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Institut univers : Rue Aissat Idir 06001 – Akbou – Bejaia – Algérie 4 
Téléphone : +213 561 790 453 - E-mail: institutunivers.ets@gmail.com  - site web: institut-univers.com 

 

 
 

mailto:institutunivers.ets@


DEVENIR FORMATEUR 
Vous voulez devenir formatrice ou formateur à la Formation continue de L’INSTITUT Univers ? 
Nous intervenons dans tous les domaines de formation continue au profit des entreprises. 
La Formation continue de l’institut Univers est continuellement à la recherche des formateurs, des 
consultants et des experts en vue de renforcer son équipe 
et de répondre aux besoins de nos clients sur tout le territoire national en Algérie et à l’international. 
https://institut-univers.com/Formateurs 

VOTRE COMPTE ENTREPRISE 

https://institut-univers.com/Entreprise 
Mon Compte Formation MCF (Service en ligne gratuit)  
Dans ce nouvel espace MCF, l’institut Univers met à votre disposition l'ensemble de ses outils pour 
vous aider à optimiser vos tâches et de trouver les meilleures formations et consultants qui 
répondent à vos besoins : 
Vous bénéficiez 

 Fiches techniques (Modifiables selon les besoins du client) 
 CV de nos consultants 
 Annuaire des entreprises 
 Téléchargement de vos documents (Bon de commande - Attestations des candidats - 

Attestations de service fait - factures...) 

NOS REFERENCES 
Que ce soit avec nos clients du secteur publics ou du secteur privé, nous remplissons les objectifs 
qu'ils nous ont fixés avec la même exigence 
Plus de 200 clients nous font confiance 
Plus de 2000 actions de formation 
https://institut-univers.com/References 

Pour vos demandes de formations sur-mesure : 
https://institut-univers.com/Pages/31be52b8 
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Demande de formation sur mesure 

 

 
Nom :………………….…………………..…………Prénom :…………………………...……………….…………………...………  

Activité :………………………………….………….Fonction :………………………………………..…………………………….  

Nom de l’Entreprise :………………………………………….……………………………………………………………………...  

Tél :………………………………..……Email :…………….…………………….Mobile……………….…………………………..  

Objet de votre demande :………………………………………………………………….………………………………….……  

Nombre de personnes à former :………………...Ville:………..…………Période souhaitée…….…………..…….  

Description de votre demande :……………………………………………………………..…….……………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………………………..……………..……………. 
 

…………………………………………………………………………………………………………………………..……………………..…………….. 
 

…………………………………………………………………………………………………………………………..…………………..………………….. 
 

…………………………………………………………………………………………………………………………..…………………..………………….. 
 

………………………………………………………………………………………..………………………………..……………………………………….. 
 

…………………………………………………………………………………………………………………………….…………………………………….. 
 
 
 
 
 
 
 

 Joignez-nous une description détaillée de votre besoin de formation 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Agréé par l'État 
Depuis 1999 

ISGT UNIVERS 
Institut de Sciences de Gestion et de Technologie 
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